ESTADO DE MATO GROSS0 DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAARAPO

Gabinete do Prefeito

LEI COMPLEMENTAR N° 091/2021, DE 14 DE OUTUBRO DE 2021.

“ALTERA DISPOSITIVOS DA LEI COMPLEMENTAR N°
074/2019, DE 01 DE MARGO DE 2019, ALTERADA PELAS
LEIS COMPLEMENTARES N° 081/2019, DE 10 DE
DEZEMBRO DE 2019 E 090/2021, DE 22 DE ABRIL DE
2021, QUE DISPOE SOBRE A ATUALIZAGAO DA
ESTRUTURA ADMINISTRATIVA ORGANIZACIONAL DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAARAPO, ESTADO DO
MATO GROSSO DO SUL, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”.

ANDRE LUIS NEZZI DE CARVALHO, Prefeito Municipal de Caarap6, Estado de Mato
Grosso do Sul, no uso das atribuigdes que lhe sao conferidas pela lei organica do
municipio,

Fago saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono e promulgo a seguinte
Lei Complementar Municipal:

Art. 1°. Ficam alterados os artigos 22, 23, 26 e 27, da Lei Complementar n°
074/2019, de 01 de marco de 2019, que passam a vigorar com as seguintes alteragdes:

SUBSEGAO | )
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E ADMINISTRAGAO

Art. 22. A Secretaria Municipal de Governo e Administragéo, compete tratar de todos
os assuntos de ordem administrativa e especificamente:

| - planejar, executar, coordenar, supervisionar, controlar e avaliar as atividades
referentes a pasta, tendo em vista suas atribuicbes e os objetivos e necessidades da
Administragdo Municipal;

Il - executar os trabalhos de recepgéo, protocolo e expedicdo de documentos e
correspondéncias oficiais;

Il - exercer as atividades inerentes a administracdo geral dos recursos humanos
lotados no servigo publico municipal,

IV - exercer as atividades de recrutamento, selecéo, treinamento e avaliagdo dos
servidores municipais, bem como as implementacdes referentes ao enquadramento,
ascensao e progressao funcional,

V - identificar as necessidades, planejar e implementar programas de treinamento de
recursos humanos, em colaboracéo com os demais 6rgaos da Administragdo Municipal;

VI - executar as atividades referentes ao servico de protocolo, promovendo o
encaminhamento e acompanhamento de todos os processos em tramitacao;

VIl - organizar e manter atualizado o arquivo de informagdes necessarias ao
cumprimento das atividades da Secretaria e dos demais 6rgéos da administracao;
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VIl - estabelecer os requisitos basicos e procedimentos referentes a
correspondéncia e arquivo geral da Prefeitura;

IX - executar as atividades administrativas necessarias a utilizacdo de veiculos e
outros bens permanentes do municipio;

X - executar as atividades ligadas a saude ocupacional e prevengéo de acidentes de
trabalho;

X| - assessorar o Prefeito e Secretarios Municipais em assuntos administrativos;

Xl - assessorar o Prefeito e os Secretarios Municipais em quaisquer outras matérias
de sua competéncia.

SUBSEGAO Il ,
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGAS, SUPRIMENTO E LOGISTICA

Art. 23. A Secretaria Municipal de Finangas, Suprimento e Logistica, compete tratar
de assuntos financeiros e referentes a aquisicdo de materiais de consumo € bens e
especificamente:

| - assessorar o Prefeito e Secretarios Municipais em assuntos de finangas;

Il - controlar, acompanhar e avaliar sistematicamente o desempenho da acao
programética das Secretarias Municipais, em confronto com seus respectivos orcamentos;

Il - executar as atividades referentes ao langcamento, arrecadacéo e fiscalizagéo dos
tributos e rendas municipais, bem como sua fiscalizagéo;

IV - executar o controle e cobrancga da divida ativa,
V - receber, guardar e movimentar o dinheiro e outros valores do municipio;

VI - processar a despesa, manter o registro e os controles contabeis da
administracéo financeira, orgamentaria e patrimonial do municipio;

VIl - elaborar os balancetes e o balanco geral do municipio, bem como as prestacoes
de contas de recursos recebidos através de convénios;

VIl - fiscalizar e fazer a tomada de contas dos encarregados de movimentacéo de
dinheiro e outros valores;

IX - elaborar os planos de aplicagbes visando a alocagéo de recursos estaduais e
federais para programas e projetos de interesse do Municipio;

X - planejar e coordenar a execugédo de atividades relativas a aquisicéo, guarda e
distribuicdo de materiais para uso dos diversos érgdos da Prefeitura;

XI - promover a realizacéo de licitagdes para compras, obras e servigos necessarios
as atividades dos 6rgédos do municipio, bem como para alienacdo ou concesséo e
permissao de direito real de uso de bens e servicos municipais;
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Xll - executar as atividades de aquisicdo, padronizagdo, guarda, distribuicdo e
controle de todo material de consumo utilizado pelos érgaos da administracéo;

XIIl - executar as atividades relativas ao tombamento, registro, inventario, protecao,
controle e conservacéo dos bens patrimoniais do municipio;

X|V - executar outras atividades afins e o assessoramento ao Prefeito nos assuntos
de seu ambito de agéo.

SUBSECAO Il
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E INFRAESTRUTURA

Art. 26. A Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura compete tratar de assuntos
relacionados ao uso de maquinarios e equipamentos rodoviarios, a execugéo de obras
publicas, e, especificamente:

| - planejar, executar, coordenar, supervisionar, controlar e avaliar as atividades
referentes a Secretaria, tendo em vista suas atribuigbes e os objetivos e necessidades da
Administracdo Municipal;

Il - organizar e manter atualizado o arquivo de informagdes necessarias ao
cumprimento das finalidades da Secretaria e ao atendimento as solicitagbes do Gabinete
do Prefeito;

Il - construir, ampliar, conservar e pavimentar as vias urbanas, pragas, parques e
jardins publicos, tendo em vista a estética urbana e a preservacéo do meio ambiente;

IV - administrar o uso e promover a conservagdo e manutencéo da frota rodoviaria da
Prefeitura;

V - construir, ampliar, reformar e conservar obras publicas municipais, bem como
providenciar a manutengdo em boas condigdes dos iméveis particulares em uso pelo
Municipio;

VI - manter e administrar as areas verdes bem como efetuar podas e manter
arborizacao de vias e logradouros publicos;

VIl - executar atividades referentes a limpeza, iluminagao e outros servigos publicos
mantidos pelo Municipio;

VIl - executar projetos de abertura, ampliacédo, implantagdo de infraestrutura, de
obras publicas, desapropriagdo e pavimentacdo de vias e logradouros publicos, assim
como a conservacao destes;

IX - assessorar o Prefeito e os Secretarios municipais em matérias de sua
competéncia.

SUBSEGAO IV
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, PROJETOS, HABITAGAO E
CONTROLE URBANO

Art. 27. A Secretaria Municipal de Planejamento, Projetos, Habitagdo e Controle
Urbano, em consonancia com as diretrizes estratégicas de governo tem por finalidade
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planejar, coordenar, executar, controlar, implementar e avaliar as atividades referentes a
projetos e a politica de planejamento, controle urbano e habitacdo do Municipio,
competindo-lhe:

| - subsidiar e assessorar o Prefeito nas politicas publicas de planejamento, controle
urbano e habitacional do municipio;

Il - planejar, implementar, avaliar € acompanhar os planos, programas e projetos
relativos a area de atuagao da Secretaria;

lll - elaborar uma politica de planejamento urbano e de habitacdo em parceria com
as demais secretarias municipais, autarquias e fundagdes, em consonancia com a politica
estabelecida pelo governo municipal,

IV - estabelecer, de acordo com as diretrizes do Plano Diretor do Municipio,
programas destinados a proporcionar a melhoria das condigdes de vida da populagéo e
sua integracao por meio de ideias e sugestées ao planejamento administrativo urbanistico
do Municipio;

V - realizar pesquisas, levantamentos e atualizagéo de estatisticas basicas, podendo
requisitar aos demais drgéos municipais informagdes necessarias ao planejamento urbano,
organizando-os e mantendo-os devidamente atualizados em banco de dados especifico;

VI - verificar a viabilidade técnica dos projetos a serem executados e sua
conveniéncia e utilidade para o interesse publico;

VIl - implementar o Plano Diretor do Municipio, bem como coordenar, acompanhar e
regulamentar o desenvolvimento das atividades do Conselho Municipal do Plano Diretor;

VIII - manter atualizada a planta cadastral do Municipio;

IX - promover estudos, pesquisas, apreciar e elaborar propostas de legislagcéo e
medidas administrativas correlatas e pertinentes ao planejamento urbano, visando o
desenvolvimento urbanistico da cidade com qualidade de vida;

X - promover a integragdo com demais 6rgéos da administragéo publica municipal,
estadual e federal, visando o desenvolvimento da cidade e regido em todos os seus
aspectos;

Xl - executar as atividades inerentes a limpeza, conservacdo e manutencéo dos
prédios do municipio;

Xl - estimular a iniciativa privada a contribuir para promover a melhoria das
condi¢cées urbanas, de forma adequada e compativel com as diretrizes municipais de
planejamento urbano;

Xl - desenvolver, de acordo com as diretrizes do Plano Diretor do Municipio e da Lei
de Zoneamento, Uso e Ocupacéo do Solo, estudos, pesquisas, programas e projetos de
planejamento urbano, destinados a proporcionar a melhoria das condigées de vida da
populacéo e sua integragdo por meio de ideias e sugestdes ao planejamento administrativo
urbanistico do Municipio e a legislagao vigente;
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XIV - acompanhar e garantir a implementagdo de acdes e estratégias que
possibilitem o desenvolvimento econdémico, mediante parcerias entre entes privados e
publicos municipais, estaduais, federais e internacionais;

XV - manter o acervo atualizado e documentacao técnica nas areas de planejamento
urbano, habitacdo e afins, para subsidiar as atividades da secretaria e demais ¢rgaos
municipais;

XVI - manter o acervo cartografico e urbanistico relativo @ memoria do planejamento
urbano do Municipio;

XVII - planejar, coordenar, executar, controlar, implementar e captar recursos para
projetos e programas especificos, junto a entidades publicas e privadas, nacionais ou
estrangeiras, na area de atuacéo da Secretaria;

XVIIl - promover acdes integradas e articuladas com o Ministério Publico e Poder
Judiciario nas areas de atendimento, relativos aos trabalhos desenvolvidos pela Secretaria;

XIX - conduzir acdes voltadas para o aprimoramento dos servidores das diversas
areas de atendimento da Secretaria e parceiros, com vistas a melhoria dos servigos
prestados a populagdo, acompanhando as mudangas propostas pelas diretrizes
estratégicas de governo;

XX - promover a realizacdo de semindrios, debates e congressos junto a
comunidade;

XXI - monitorar e avaliar o atendimento na area de atuacdo da Secretaria;

XXII - exercer o controle e a fiscalizagdo das atividades humanas no Municipio, em
suas interagdes com as questdes de desenvolvimento urbano e habitacional,

XXIII - expedir portarias, resolugdes, instrugées normativas e demais atos internos
correlatos a area de atuagao da Secretaria,

XXIV - coordenar a execucdo de suas atividades administrativas e financeiras
relacionadas a area de atuacao da Secretaria;

XXV - manter estudos permanentes relativos ao zoneamento e ocupacéo do solo e
demais legislagbes correlatas a area de atuagéo da Secretaria, propondo as alteragdes e
atualizacdes necessarias;

XXVI - avaliar e opinar sobre o cumprimento da legislagdo municipal, estadual e
federal nos processos de parcelamento, loteamento e localizacéo;

XXVII - dar parecer na expedicdo de alvaras de licenca para localizacdo e
funcionamento;

XXVIII - executar as atividades referentes a engenharia e estatistica de transito;

XXIX - promover campanhas educacionais ao publico e aos alunos do Ensino
Fundamental da rede publica e particular de ensino, sobre normas e leis do Transito;
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XXX - coordenar, orientar e fiscalizar, em convénio com o 6rgao estadual de transito,
o transito de veiculos e pedestres;

XXX| - elaborar e executar projetos de abertura, ampliagdo, implantacédo de
infraestrutura, de obras publicas, desapropriacdo e pavimentacdo de vias e logradouros
publicos, assim como a conservagao destes;

XXXII - exercer atividades correlatas”.

Art. 3°. A Lei Complementar n° 074, de 01 de margo de 2019, passa a vigorar
acrescida do Anexo lll, que institui o Organograma da Prefeitura Municipal de Caarapo-
MS.

Art. 4°. Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposicoes em contrario.

Caarap6-MS, 14 de outubgo de 2021, 7 da Emancnpagao Politico-Administrativa.
~ /

ANDRE LUIS NEZZI DE CARVALHO
Prefeito de Caarapé
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